
CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS “REMTyS”               

DEL MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA DEL                                              

MES DE MARZO DE 2023                                                            
 
 

DEPENDENCIA TRAMITE SERVICIO 

   
 
 
 
 

AGUA POTABLE, 
DRENAJE, 

ALCANTARILLADO Y 
SANEAMIENTO 

 
1. CONTRATO DE AGUA PARA USO 

DOMESTICO 
2. CONTRATO DE AGUA PARA USO 

COMERCIAL. 
3. DESCARGA DE DRENAJE 
4. CONSTANCIA DE NO REGISTRO 

DE AGUA POTABLE. 
5. CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE 

NO ADEUDO DE AGUA 
6. CAMBIO DE TITULAR 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. DISTRIBUCIÒN DE AGUA POR 
CAMION CISTERNA 

2. DESASOLVE DE DRENAJE POR 
CAMION VACTOR 
 

 
BIBLIOTECA 

  
3. EXPEDICION DE CREDENCIAL DE LA 
BIBLIOTECA. 
 

 
 

CASA DE CULTURA 

     
4. INGRESO AL PADRON DE TALLERISTAS 
5. PARTICIPACION DE LOS                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
DIFERENTES GRUPOS DE CASA DE CULTURA 
A EVENTOS PUBLICOS Y CIVICO-CULTURALES. 
 

 
CONTRALORIA INTERNA 

MUNICIPAL 

 
7. CONSTANCIA DE NO HABILITACIÓN. 
8.TABLA DE ESTRADOS 
  

 
 
 
6.ATENCION A DENUNCIAS 
 

 
 
 

COORDINACION DE 
ATENCION A LA MUJER 

 

  
7. PLATICAS Y TALLERES EN DIFERENTES                       
COMUNIDADES, DE VIOLENCIA CONTRA LAS 
MUJERES  
8. ATENCION A MUJERES VICTIMAS DE 
VIOLENCIA                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
9. ATENCIÒN JURIDICA. 
10. ATENCION PSICOLOGICA 
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COORDINACION DE 
CATASTRO 

9. CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL 
10. CERTIFICACION DE CLAVE Y VALOR 
CATASTRAL 
11. CONSTANCIA DE IDENTIFICACION 
CATASTRAL 
12. CERTIFICACION DE PLANO 
MANZANERO 
13. LEVANTAMIENTO TOPOGRAFICO 
14. VERIFICACION DE LINDEROS 
 

 
 

 
COORDINACION DE 

DESARROLLO 
COMERCIAL Y DE 

SERVICIOS. 

 
15. PERMISO DE FUNCIONAMIENTO DE 
BAJO IMPACTO 
16.LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE 
MEDIANO IMPACTO 
17. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE 
ALTO IMPACTO 
18. PERMISO DE COLOCACION DE 
ANUNCIOS PUBLICITARIOS  
19. CEDULA POR USO DE LA VIA PUBLICA 
PARA ACTIVIDAD COMERCIAL  
 

 

 
COORDINACION 
MUNICIPAL DE 
LA JUVENTUD 

 
 

11. PLATICAS PARA LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO. 
12. CURSOS PARA APRENDER Y EMPRENDER 
 

 
COORDINACION DE 
PROTECCION CIVIL 

 
20. VISTO BUENO EN MEDIDAS DE 
SEGURIDAD. 
 

 
 
 
13. TRASLADO PROGRAMADO EN SERVICIO. 
14. CURSOS IMPARTIDOS A LA CIUDADANIA 

 
COORDINACION DE 

DESARROLLO 
AGROPECUARIO. 

 
21. CONSTANCIA DE PRODUCTOR.                                                     
22. REGISTRO DE FIERRO PARA MARCA 
GANADO. 
 

15. CAPACITACION DE PRODUCTOR                                 

 
DEFENSORIA MUNICIPAL 

DE DERECHOS 
HUMANOS 

 

 
23. QUEJA POR VIOLACIONES A 
DERECHOS HUMANOS. 

 
 
 
16. ASESORÍA JURÍDICA EN MATERIA DE 
DERECHOS HUMANOS. 
17. CAPACITACIONES Y PLATICAS EN 
MATERIA DE DERECHOS. HUMANOS. 
 
18. ASESORÍAS A PERSONAS  
DETENIDAS EN GALERAS. 
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DIRECCION DE 
CONSEJERIA 

 

 19. ATENCION Y ASESORIA JURIDICA 
JURIDICA CIUDADANA. 
 

 
 
 
 

DIRECCION DE 
DESARROLLO SOCIAL 

 
24. CURSOS DEL EDAYO 
25. CALENTADOR SOLAR A BAJO COSTO 
26. KIT DE JARDINARIA/FOCOS 
AHORRADORES 
A BAJO COSTO. 
27. TINACO A BAJO COSTO 
28. CAMINANDO JUNTOS 
29. JORNADA DE LENTES 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 

DIRECCIÒN DE 
DESARROLLO 

URBANO 

 
 
30. ASIGNACION DE NÙMERO OFICIAL. 
31. ALINEAMIENTO OFICIAL DE CALLE. 
32. LICENCIA DE CONSTRUCCION. 
33. CONVENIO DE RUPTURA DE 
PAVIMENTO. 
34. CONSTANCIA DE TERMINACION DE 
OBRA 
 

 

 
 

DIRECCIÒN DE 
DESARROLLO 
ECONOMICO 

35. DICTAMEN DE GIRO 
 

 
20. TALLERES DE EMPRENDIMIENTO   
21. SERVICIO MUNICIPAL DE EMPLEO. 
22. TALLERES DE EMPLEABILIDAD 
23. PROGRAMAS PROMOVIDOS A NIVEL 
MUNICIPAL. 
    

 
 
 
 

DIRECCION DE ECOLOGIA 

 
36. PERMISO PARA PODA Y DERRIBE DE 
ARBOLES. 
37. PERMISO PARA TRALADO DE LEÑA 
MUERTA Y PENCA DE MAGUEY DENTRO 
DE LA JURISDICCION DEL TERRITORIO DE 
HUEYPOXTLA. 
 

 
 
 
 
 
 
 
24. ASESORAR A LA CIUDADANIA EN 
MATERIA AMBIENTAL.                                                                                             
25.DONACION DE ARBOLES 
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DIRECCIÒN DE 
EDUCACION Y 

CULTURA 

 
38. UNIVERSIDAD DIGITAL DEL ESTADO DE 
MÈXICO (MODULO DE INSCRIPCIÒN 
HUEYPOXTLA). 
39. GESTIONAR APOYO A INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES. 
 

 
 
 
 
 
 
26. OTORGAMIENTO DE ESTUMULOS A LA 
EDUCACION MUNICIPAL. 
27. OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS A LA 
EDUCACION SUPERIOR. 
 

 
DIRECCIÒN DE 

GOBIERNO 

 28. CURSOS DE CAPACITACIÒN A LAS 
AUTORIDADES AUXILIARES DEL MUNICIPIO 
DE HUEYPOXTLA. 
 

 
DIRECCIÒN MUNICIPAL 

DE 
CULTURA FISICA Y 

DEPORTE 
 

 
40. DONACION DE MATERIAL DEPORTIVO 
41. SOLICITUD DE INSTALACIONES 
DEPORTIVAS  
42. SOLICUTUD DE PROMOTOR 
DEPORTIVO 
 

 

 
DIRECCION DE OBRAS 

PUBLICAS 

  
29. APOYO EN LA CIUDADANIA CON EL 
SERVICIO DE MAQUINARIA PARA 
SEPULTURA.  
 

 
DIRECCION DE SALUD 

  
30.  OTORGAMIENTO DE MEDICAMENTO 
PARA LOS HABITANTES DE HUEYPOXTLA 
 

 
 

DIRECCCION DE 
SERVICIOS PUBLICOS 

 
43. IMPLEMENTACIÒN DE NUEVAS RUTAS 
PARA LA RECOLECCIÒN DE RESIDUOS 
SOLIDOS. 
44.GESTION DE RUTAS DE DISPOSICION 
DE RESIDUOS SOLIDOS A GRANDES 
GENERADORES DE BASURA. 
45. REPARACION DE LUMINARIAS. 
 

 

 
 

DIRECCIÒN DE TURISMO 

  
31. PROMOVER A LOS ARTESANOS DE LAS 
COMUNIDADES DEL MUNICIPIO DE 
HUEYPOXTLA Y AYUDAR A OFERTAR SUS 
PRODUCTOS 
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 OFICILIA MEDIADORA, 
CONCILIADORA Y 

CALIFICADORA 
 

46. ACTA DE BUENA CONDUCTA 
47. ACTA INFORMATIVA DE 
CONCUBINATO 
48.ACTA INFORMATIVA DE DEPENDENCIA 
ECONOMICA. 
49. ACTA INFORMATIVA DE EXTRAVIO 
50. ACTA INFORMATIVA DE MUTUO 
RESPETO 
51. ACTA INFORMATIVA DE REPARACION 
DE DAÑOS. 
52. ACTA INFORNATIVA DE TERMINACION 
DE PROCESO. 
53.ACTA INFORMATIVA DE HECHOS. 
54.ACTA INFORMATIVA DE INGRESOS. 
55.ACTA INFORMATIVA DE PENSION 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
32.INVITACIONES 
33.REALIZACION DE AUDIENCIAS DE 
CONCILIACION ENTRE VECINOS DEL 
MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA 
 

 
 

SEGURIDAD PÚBLICA Y 
TRANSITO MUNICIPAL 

  
34. RESGUARDO Y SEGURIDAD VIAL LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS. 
35. ATENCIÓN CIUDADANA. 
36. PUESTAS A DISPOSICION ANTE 
MINISTERIO PÚBLICO. 
37. PETICIONES DEL MINISTERIO PÚBLICO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

SECRETARIA DEL 
AYUNTAMIENTO 

 

 
56.CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 
PÚBLICOS QUE LEGALMENTE PROCEDAN 
A LOS QUE ACUERDE EL AYUNTAMIENTO. 
57. CONSTANCIA DE ULTIMA RESIDENCIA. 
58. CONSTANCIA DE IDENTIDAD. 
59. CONSTANCIA DE NO AFECTACION AL 
DOMINIO PÚBLICO. 
60. CONSTANCIA DE VECINDAD. 
61. EXPEDICIÓN DE CARTILLA NO 
LIBERADA. 
62. PERMISO DE BAILE O EVENTO 
PÚBLICO. 
63. SERVICIO O PRACTICAS 
PROFESIINALES. 
64.PERMISO DE BAILE PARTICULAR 
65.PERMISO DE BAILE O EVENTO 
PUBLICO 
66. RECEPCION DE SOLICITUDES DE LA 
CIUDADANIA 

 



CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS “REMTyS”               

DEL MUNICIPIO DE HUEYPOXTLA DEL                                              

MES DE MARZO DE 2023                                                            
 

 
 
 
 
 
 
 
 

REGISTRO CIVIL 
 

 
67. REGISTRO DE NACIMIENTO. 
68. REGISTRO DE RECONICIMIENTO DE 
HIJOS. 
69. REGISTRO DE ACTA DE DEFUNCÓN. 
70. REGISTRO DE DIVORCIO 
ADMINISTRATIVO. 
71. REGISTRO DE DIVORCIO JUDICIAL. 
72. ACLARACIÓN ADMINISTRATIVA DE 
VICIOS Y/O DEFECTOS EN ACTAS DEL 
REGISTRO CIVIL. 
73. INSCRIPCIÓN DE ACTAS DE ADPCIÓN. 
74. EXPEDICIÓN DE COPIAS 
CERTIFICADAS. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TESORERIA MUNICIPAL 
 

 
75. COBRO DE RUPTURA DE 
PAVIMENTACIÓN 
76. CONSTANCIA DE ALINIAMIENTO. 
77. COBRO DE LICENCIA DE USO DE 
ALINEAMIENTO. 
78. TRASLADO DE LEÑA MUERTA. 
79.PERMISO PARA PODAR O DERRIBAR 
ARBOLES. 
80.COBRO POR ACTA INFORMATICA DE 
DEPENDENCIA ECONOMICA. 
81.COBRO POR ACTA INFORMATIVA DE 
INGRESOS. 
82.COBRO POR CONVENIO DE PENSIÓN 
83.COBRO POR CONVENIO DE 
REPARACION DE DAÑO. 
84.COBRO POR ACTA INFORMATIVA DE 
TERMINO DE PROCEDIMIENTO. 
85. COBRO POR ACTA DE CONVENIO DE 
MUTO RESPETO. 
86.COBRO POR ANOTACIONES 
MARGINALES. 
87. COBRO DE ACTAS BUSQUEDA. 
88. COBRO DE ASENTAMIENTO DE 
DIVORCIO JUDICIAL. 
89. COBRO POR ASNETAMIENTO DE 
DIVIRCIO ADMINISTRATIVO. 
90. COBRO DE REGISTRO DE 
MATRIMONIO. 
91. COBRO POR EXPEDICION DE COPIAS 
CERTIFICADAS. 
92. CONSTACIA DE IDENTIDAD. 
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93. CONSTANCIA DE NO AFECTACION AL 
DOMINIO  
PÚBLICO. 
94. CONSTANCIA DE VECINDAD. 
95. AUTORIZACION DE BAILE O EVENTOS 
PÚBLICOS. 
96. CONSTANCIA DE RESIDENCIA. 
97. CERTIFICACION DE DOCUMENTOS 
PUBLICOS QUE LEGALEMENTE PROCEDAN 
O LOS QUE ACUERDE  
EL AYUNTAMIENTO. 
98.COBRO DE CONSTACIA DE ADEUDO DE 
AGUA POTABLE. 
99. COBRO DE CONTARTO DE AGUA 
POTABLE POR USO DOMESTICO. 
100. COBRO DE CONTRATO DE AGUA 
POTABLE POR USO COMERCIAL. 
101. COBRO DE PERMISO PARA 
CONEXIÓN DE DESCARGUE DE DRENAJE. 
102. COBRO DE CAMBIO DE TITULAR DEL 
SERVICIO DE AGUA POTABLE. 
103. COBRO DE LEVANTAMIENTOS 
TOPOGRAFICOS. 
104. COBRO DE VERIFICACION DE 
LINDEROS. 
105. COBRO DE PLANOS MANZANEROS. 
106. COBRO DE CERTIFICACIÓN DE CLAVE 
Y VALOR  
CATRASTAL. 
107. COBRO DE CONSTANCIA DE 
INDENTIFICACIÓN  
CATASTRAL. 
108. COBRO DE CERTIFICACION DE CLAVE. 
109. COBRO DE TRASLADO DE DOMINIO. 
110. COBRO DE IMPUESTO PREDIAL. 
111. COBRO DE PERMISO DE 
FUNCINAMIENTO DE BAJO IMPACTO. 
112. COBRO DE LICENCIA DE 
FUNCIONAMIENTO PARA MEDIO 
IMPACTO. 
113. COBRO DE ANUNCIOS 
PUBLICITARIOS. 
114. COBRO DE PERMISO DE 
FUNCIONAMIENTO DE ALTO IMPACTO. 
115. COBRO DE LICENCIA DE 
CONSTRUCCIÓN 
116. COBRO DE CONSTANCIA DE NÚMERO 
OFICIAL. 
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117. COBRO DE ACTA DE EXTRAVIÓ  
118. COBRO DE ACTA DE 
CONCUBINAMIENTO  
119. COBRO DE ACTA DE BUENA 
CONDUCTA  
120.GESTION DE RUTAS DE DISPOSICION 
DE RESIDUOS SOLIDOS A GRANDES 
GENERADORES DE BASURA. 
 

 


